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GROUP O

Voici comment te préparer a I'(e)EE 2025

L'entretien annuel avec les collaborateurs est I'occasion de réfléchir a tes réussites, tes défis et tes
objectifs. Avec le nouvel eEE, tout devient plus transparent et plus simple. Cette liste de contrble
t'aide a te préparer au mieux a I'entretien et a t'assurer que tu penses a tout.

Liste de controle pour les collaborateurs

Mon MAG 2025 sera...

0 ... effectué sur papier.—> continuer a 1)
OJ ... effectué digitalement. —> continuer a 2)

Si tu ne le sais pas, adresse-toi a ton responsable.
1  Sur papier

Adresse-toi a ton responsable. Il peut te donner le formulaire papier pour que tu puisses te préparer a
I'entretien.

1.1 Préparation

[J Je souhaite m'auto-évaluer pour me préparer a l'entretien.

Utilise le formulaire papier pour la préparation. Sur emag.bellfoodgroup.com, tu trouveras
différentes traductions dans la section 'Préparation’.
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J Je souhaite évaluer mon manager pour me préparer a l'entretien.

Utilise le formulaire papier pour la préparation (section : feed-back du collaborateur au
responsable).

N’ pas : le feedback a ton manager est obligatoire.
1.2 Entretien et signature

ton formulaire papier préparé a I'avance lors de I'entretien. Signe le formulaire de ton manager a la
main aprés l'entretien.
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2 Digital

J'ai...
J ... un ordinateur de travail personnel. — continuer a 3)
(J ... pas d'ordinateur personnel de travail. —> continuer a 4)

3 Digital : avec un ordinateur de travail personnel

Le formulaire d'entretien est ouvert par ton RH local en janvier. Tu recevras ensuite une invitation par
e-mail. Clique sur le lien et connecte-toi avec ton identifiant unique sur la plateforme eEE.

Tu peux également accéder a la plateforme eMAG en cliquant sur le lien suivant : Plateforme eEE

3.1 Préparation

J Je souhaite m'auto-évaluer pour me préparer a l'entretien.
Ouvre ton formulaire d'entretien sur la plate-forme eEE et I'auto-évaluation. Ton responsable
ne verra ton évaluation que pendant I'entretien. Enregistre ensuite le formulaire.

[J Je souhaite évaluer mon manager pour me préparer a I'entretien.
Ouvre ton formulaire d'entretien sur la plateforme eEE et I'évaluation de ton manager. Ton
responsable ne verra ton évaluation que pendant I'entretien.
N' pas que le feed-back a ton responsable est obligatoire. Enregistre ensuite le formulaire.

3.2 Entretien et signature

Lors de lI'entretien, ton responsable toutes les notes dans le formulaire digital. Aprés
I'entretien, tu recevras un nouveau mail t'invitant a signer numériquement le formulaire. sur la
plateforme eEE, lis le formulaire et signe-le digitalement.

3.3 Aide

— Mon authentification unique ne fonctionne pas.  — Adresse-toi a ton service informatique local.
— Je ne vois mon formulaire eEE —> Adresse-toi a ton responsable.
— Mes données sur la plate-forme eEE sont incorrectes. —> Adresse-toi a ton responsable.

Digital : sans ordinateur personnel

J Je ne souhaite pas m'inscrire sur la plateforme
eEE avant 'entretien avec mon responsable. —>  continuer a 5)

J Je souhaite m'inscrire sur la plateforme eEE
avant I'entretien avec mon manager et je
souhaite de faire les preparations ...

O sur un appareil professionnel*. —>  continuer a 6)
* par PC kiosque ou tablette kiosque
O sur mon appareil personnel. —>  continuer a 7)
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Liste de contréle pour les
collaborateurs

5 Sans login avant lI'entretien
Tu ne souhaites pas t'inscrire a I'avance sur la plateforme eEE. Si tu souhaites néanmoins consulter

le formulaire avant I'entretien, tu trouveras le formulaire sur emag.bellfoodgroup.com dans
la section 'Préparation’'.
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Pensez-y, s'il vous plait :

-Si tu ne t'es jamais connecté a la plateforme eMAG avant I'entretien, apporte la feuille avec tes
données d'acceés a l'entretien. Apres l'entretien, tu devras te connecter une seule fois a la plate-
forme eMAG et signer numériquement I'entretien. Tu trouveras des instructions vidéo a ce sujet sur
emag.bellfoodgroup.com.

emag.bellfoodgroup.com
—Le feed-back a ton manager est obligatoire. Si tu ne souhaites pas remplir I'évaluation a I'avance de

maniére numérique, prépare le feedback a I'aide du formulaire papier disponible sur
emag.bellfoodgroup.com et communique-le oralement a ton manager.

6 Préparation sur un appareil professionnel

Tu souhaites utiliser un PC kiosque ou une tablette kiosque pour te préparer au EE.

(J J'ai accés a un appareil professionnel.

(J Je n'ai pas accés a un appareil
professionnel ou je ne sais ,
comment obtenir un PC/tablette kiosque.

7  Préparation sur un appareil privé

continuer a 7.1)

Adresse-toi a ta
ou a ton service
RH local.

Pour pouvoir te connecter a la plateforme eEE depuis un appareil privé, tu dois configurer
I'authentification multifactorielle (FMA). Tu trouveras toutes les informations sur la maniére de

configurer 'AMF sur emag.bellfoodgroup.com.

[=] %7 [u]
rém% g
iiltfﬁ.# ﬁ*

2]

'|'

emag.bellfoodgroup.com Plate-forme eEE
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7.1 Préparation

J Je souhaite m'auto-évaluer pour me préparer a l'entretien.

Ouvre ton formulaire d'entretien sur la plate-forme eMAG et I'auto-évaluation. Enregistre ensuite
le formulaire. Ton responsable ne verra ton évaluation que pendant I'entretien.

Sur emagq.bellfoodgroup.com, tu trouveras des instructions vidéo sur la maniere de remplir le
formulaire.
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emag.bellfoodgroup.com Plate forme eEE

[J Je souhaite évaluer mon manager pour me préparer a I'entretien.
Ouvre ton formulaire d'entretien sur la plateforme eEE et ['évaluation de ton manager. Ton
responsable ne verra ton évaluation que pendant I'entretien.
N' pas que le feed-back a ton responsable est obligatoire. Enregistre ensuite le formulaire.
Sur emagq.bellfoodgroup.com, tu trouveras des instructions vidéo sur la maniere de remplir le

formulaire.
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emag.bellfoodgroup.com Plate forme eEE

7.2 Entretien et signature

Lors de l'entretien, ton responsable inscrit toutes les notes sur le formulaire numérique. Aprés
I'entretien, tu dois signer le formulaire numériquement. sur la plateforme eEE, lis le formulaire et
signe-le numériquement.

Sur emag.bellfoodgroup.com, tu trouveras des instructions vidéo sur la maniére de signer
numeériquement le formulaire.
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emag.bellfoodgroup.com
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